附件5
招标代理合同备案表
                                     编号:

	代理机构
	(公章)
	法定代表人
	

	
	
	受托人及电话
	

	招标人
	
	法定代表人
	

	
	
	受托人及电话
	

	工程名称
	

	工程地址
	

	工程规模
	
	结构/层数
	
	

	立项文号
	
	资金来源
	
	

	委托事项
	工程总承包□   勘察□    设计□     监理□    施工□             设备□    材料□    其它□     收退投标保证金□

	招标代理机构项目负责人
	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	
	邮箱
	
	手机
	

	
	执业资格类别
	
	注册证书号
	

	项目班子人数
	
	代理费（万元）
	
	合同文本

	备注
	未尽内容详见附页，共   页，附合同扫描件。

	招投标

备案单位
	                              （备案专用章）

                                          年  月  日


招标代理合同备案资料目录

一、招标代理机构营业执照副本扫描件

二、招标代理机构授权委托书扫描件

三、省外企业须提供山西省建筑市场公共服务平台“省外入晋”截图

四、项目负责人注册执业资格注册证书扫描件

五、项目班子人员身份证、社保、劳动合同扫描件

六、招标代理合同协议书、专用条款扫描件

    注：1、所有扫描件均须加盖提供单位公章并验原件，按目录顺序装订成活页册，企业证件原则上每年只验一次，如发生变更事项，则重新验原件，带二维码证件，不需要提供原件。

               2、项目负责人须具有在本单位注册的执业资格，包括：注册建筑师、注册结构师、注册岩土工程师、注册公用设备工程师、注册电气工程师、注册建造师、注册监理工程师、注册造价工程师等。

